[image: image1.jpg]


[image: image1.jpg]
Comune di Sorrento

Città Metropolitana di Napoli


Determinazione a contrarre per l'affidamento tramite RDO su MEPA del servizio di gestione e realizzazione della fase preselettiva di numero 3 concorsi pubblici per titoli ed esami per la copertura di posti a tempo indeterminate presso il Comune di Sorrento – 

CIG: Z232B3456A.

BANDO
ART. 1. - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

Il presente bando ha ad oggetto l’affidamento del servizio di organizzazione e realizzazione della prova preselettiva, in tutte le sue fasi, come specificato nel relativo capitolato d’oneri, inerente ai seguenti concorsi  pubblici per titoli ed esami per la copertura dei posti a tempo indeterminato di seguito descritti:

· n. 4 Istruttori direttivi amministrativi a tempo parziale, categoria e posizione economica D1;

· n. 1 Istruttore amministrativo a tempo pieno, categoria e posizione economica C1;

· n. 6 Istruttori di vigilanza a tempo parziale, categoria e posizione economica C1.
Art. 2: DESCRIZIONE DELLE ATTIVITÀ OGGETTO DEL SERVIZIO IN AFFIDAMENTO 

Il servizio richiesto riguarda la pianificazione generale e la realizzazione di tutte le fasi di preselezione dei candidati e nello specifico:

RILEVAZIONE, IDENTIFICAZIONE DEI CANDIDATI;
ALLESTIMENTO DELLE POSTAZIONI E SISTEMAZIONE LOGISTICA dei candidati nei locali messi a disposizione dall’Amministrazione Comunale;
PROGETTAZIONE, PREDISPOSIZIONE DEI QUESTIONARI E FORNITURA DEL MATERIALE NECESSARIO 
CREAZIONE DI UNA BANCA DATI di domande, specifica per ciascun singolo concorso, contenente  quiz a risposta multipla in riferimento alle materie precisamente stabilite da ciascuna commissione esaminatrice 

PREDISPOSIZIONE DEI QUESTIONARI 

FORNITURA DI TUTTO IL MATERIALE OCCORRENTE per lo svolgimento della preselezione a tutti i candidati ammessi a ciascuna prova. 
SVILUPPO ED ADATTAMENTO DI APPOSITO SOFTWARE 
RITIRO DEI FOGLI DI RISPOSTA RELATIVI ALLA PROVA PRESELETTIVA
ASSISTENZA E VIGILANZA PER TUTTA LA DURATA DELLE PROVE 
CORREZIONE DEGLI ELABORATI ED ELABORAZIONE DEI RISULTATI DI TUTTI I CANDIDATI PRESENTI: 
ELABORAZIONE E STAMPA DELLA GRADUATORIA 
CONSEGNA DELLA GRADUATORIA 
COLLABORAZIONE, se necessario, per la redazione delle memorie difensive in caso di contenziosi che dovessero insorgere con i candidati in relazione alla prova preselettiva. 

Ogni dettagliata attività in onere all’impresa aggiudicataria dell’appalto, di cui al presente bando, resta specificata nel relativo capitolato speciale d’oneri.
I candidati da sottoporre a prova preselettiva possono essere configurati come di seguito:

n.ro 240 candidati, nel concorso per la copertura di n. 1 posto di istruttore amministrativo, categoria C1, con rapporto di lavoro a tempo pieno ed interminato;

n.ro 300 candidati, nel concorso per la copertura di n. 6 posti di istruttore di vigilanza, categoria C1, con rapporto di lavoro a tempo parziale al 50% dell’orario di servizio ordinario ed interminato;

n.ro 190 candidati, nel concorso per la copertura di n. 4 posti di istruttore direttivo amministrativo, categoria D1, con rapporto di lavoro a tempo parziale al 50% dell’orario di servizio ordinario ed interminato;

i citati numeri di candidati a sottoporsi alla prova preselettiva sono suscettibili di modifiche, anche in aumento, seppur lievi, in conseguenza di eventuali ulteriori integrazioni derivanti da segnalazioni degli interessati e/o da istanze di autotutela accolte 

ART.3- ONERI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA 

L’organizzazione e lo svolgimento delle prove avverranno sotto l’esclusiva direzione della ditta  aggiudicataria e con utilizzo del personale della stessa. 
ART.4- SVOLGIMENTO DELLA PROVA PRESELETTIVA  Le prove preselettive si svolgeranno in locali idonei a disposizione dall’Ente. Le prove preselettive potranno svolgersi in un’unica sessione, oppure ove necessario, in più sessioni. 
ART. 5- IMPORTO DELL’APPALTO 

Importo a base d’asta: euro 8000,00 oltre I.V.A. per Euro 1760,00 , per totali Euro 9760,00, oneri di sicurezza compresi, soggetto a ribasso (criterio di aggiudicazione: minor prezzo), come da capitolato. Luogo di esecuzione: Comune di Sorrento ( NA ). 
ART.6 – MODALITA’ E CONDIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE A PENA DI ESCLUSIONE. 

La ditta inviata dovrà far pervenire la documentazione di seguito elencata e l’offerta economica, debitamente sottoscritta con apposizione di firma digitale in corso di validità ed inviata in via telematica dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare la ditta nella presente procedura o in generale per partecipare a procedure di evidenza pubblica in nome e per conto dell’impresa rappresentata, entro e non oltre l’orario e il termine perentorio indicati nella RDO e con le modalità previste dal Sistema MEPA/CONSIP, pena esclusione dalla presente procedura. L’offerta a sistema sarà composta da DUE buste: 

 La PRIMA busta virtuale denominata: “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

dovrà contenere a pena di esclusione il presente documento che disciplina le finalità del servizio in appalto e le prestazioni richieste, debitamente sottoscritto con apposizione di firma digitale in corso di validità dal titolare o legale rappresentante, avente i poteri necessari per impegnare la ditta concorrente nella presente procedura, o in generale per partecipare a procedure di evidenza pubblica in nome e per conto dell’impresa rappresentata, a valere quale formale espressione della volontà di partecipazione alla procedura in questione, nonché accettazione delle condizioni tutte previste dal bando e dal relativo capitolato speciale d’oneri. 

Inoltre la medesima busta dovrà contenere il documento di gara unico europeo (DGUE), secondo lo schema allegato al D.M. Infrastrutture e Trasporti del 18/7/2016 e ss.mm.ii., allegato agli atti della procedura, di cui al presente bando, debitamente compilato e sottoscritto dal rappresentante legale dell’impresa partecipante, ovvero di ciascun rappresentante delle imprese partecipanti a titolo di raggruppamento o ati; tanto, parimenti a pena d’esclusione.

La SECONDA busta virtuale denominata: “OFFERTA ECONOMICA” dovrà contenere, a pena di esclusione, l’offerta, espressa con indicazione della percentuale di ribasso applicata, attraverso la dettagliata compilazione, tramite il sistema MEPA, dell’ “OFFERTA ECONOMICA FORNITURA” debitamente sottoscritta con apposizione di firma digitale in corso di validità dal titolare o legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare la ditta concorrente nella presente procedura o in generale per partecipare a procedure di evidenza pubblica in nome e per conto dell’impresa rappresentata, e si intenderà tale da compensare tutti gli oneri, nessuno escluso, che dovessero derivare dall’espletamento del servizio in appalto, per tutta la durata del contratto. Si precisa che ogni concorrente, PENA ESCLUSIONE, dovrà indicare nell’offerta, i costi interni (c.d. costi aziendali o costi specifici propri: costi della manodopera e costi per la sicurezza del lavoro connessi con l’attività svolta). Non sono ammesse offerte pari, parziali, incomplete o in aumento sull’importo a base di gara. La presentazione dell’offerta dà formalmente e in via automatica atto della circostanza che il concorrente ha preso cognizione e ha pienamente accettato e riconosciuto l’incondizionata accettabilità di tutte le condizioni e prescrizioni indicate nel presente documento, posto a base della presente procedura, impegnandosi a mantenere la validità dell’offerta fino a 180 (centoottanta) giorni dalla data di scadenza stabilita per la sua presentazione. Il concorrente, contestualmente alla presentazione della propria offerta, espressamente riconosce che la stessa è remunerativa di tutti gli oneri diretti e indiretti che lo stesso sosterrà per realizzare, nei tempi prescritti e a perfetta regola d’arte, tutte le prestazioni in appalto ed inoltre tutte le incombenze e gli interventi necessari a garantire l’incolumità dei lavoratori. Con l’offerta formulata, il concorrente, assume inoltre interamente su di sé, esentandone il Committente, tutte le responsabilità di analisi economica nonché quelle organizzative, progettuali e civili connesse con l’espletamento del servizio in appalto e, pertanto, non potrà eccepire durante l’espletamento delle prestazioni richieste, la mancata conoscenza di condizioni o la sopravvivenza di elementi non valutati o non considerati, tranne che tali nuovi elementi si configurino come cause di forza maggiore contemplate dal Codice Civile.  Per tutte le ragioni espresse la ditta partecipante è tenuta a svolgere tutte le indagini, del tipo e con le modalità che riterrà più opportune, allo scopo di formulare la propria offerta economica con piena ed esclusiva responsabilità. 

SVOLGIMENTO GARA TELEMATICA – PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

La procedura di aggiudicazione della RDO si svolgerà telematicamente attraverso il percorso obbligato previsto dal sistema di negoziazione MEPA. L’aggiudicazione definitiva avverrà in favore di un unico soggetto e con determinazione dirigenziale. Dopo l’aggiudicazione si addiverrà alla stipula del relativo contratto secondo le regole del MEPA. In ogni caso la stazione appaltante si riserva – qualora si rendesse necessario – di sospendere la seduta di gara, con rinvio ad altra data, di cui sarà data immediata comunicazione ai concorrenti attraverso la piattaforma http://www.acquistinretepa.it, mediante l’apposita sezione MEPA “Comunicazione con i Fornitori” relativa alla RDO in questione. E’, pertanto, onere e cura di ciascun concorrente verificare con costanza la presenza di eventuali comunicazioni sul portale MEPA. 

ART. 7  NORME DI RINVIO 

Per tutto quanto non contemplato nel presente bando o nel capitolato speciale d’oneri di procedura capitolato si fa espresso riferimento a quanto previsto in materia dalla vigente legislazione nazionale e comunitaria.

Art. 8 – CODICE DI COMPORTAMENTO E PROTOCOLLO DI LEGALITA’ 

La ditta invitata, con la partecipazione alla presente procedura, dichiara: -di aver preso visione del Codice di Comportamento del Comune di Sorrento, emanato ai sensi del D.P.R. n. 62 del 16/04/2013, ed approvato con deliberazione di G. M. n. 10 del 30/01/2014, consultabile sul sito web istituzionale, impegnandosi in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; -di essere a conoscenza di tutte le norme pattizie di cui al protocollo di legalità, sottoscritto dalla stazione appaltante con la Prefettura di Napoli, tra l’altro consultabile al sito http://www.utgnapoli.it, e che qui si intendono integralmente riportante o di accettarne incondizionatamente il contenuto e gli effetti. 

Art. 9 – FACOLTA’ DI REVOCA 

La procedura di cui al presente bando può essere revocata su espressa motivazione nell’interesse dell’Ente Comune in qualsivoglia stato e fase, senza indennizzo alcuno ai potenziali interessati.
Art. 10 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile Unico del Procedimento in ordine alla procedura avviata con la presente RDO è la dott.ssa Concetta Ercolano, Istruttore Direttivo Ufficio Personale. 

Il Dirigente 

(Dott. Donato Sarno)
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