Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1: Creare un foglio di calcolo, selezionare la colonna ed impostare il
formato celle valuta, inserire nella colonna la sequenza di numeri 10 20 30 e
calcolarne la somma attraverso le funzioni del programma di calcolo. Salvare il file
nella cartella creata precedentemente rinominandolo PROVA.

Domanda 2: Aprire il file word “testol” impostare il formato paragrafazione con

interlinea 1,5. Salvare il file nella cartella creata precedentemente rinominandolo in
PROVA.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA”, si descrivano le tre tipologie di destinatari. Si descriva la
differenza principale tra PEC e posta ordinaria.



Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1 Aprire il foglio di calcolo fogliol, nelia colonna ELENCO trovare le
occorrenze della parola “Comune” e modificarne il carattere in grassetto. Salvare |l
file nella cartella creata precedentemente rinominandolo PROVA.

Domanda 2 Aprire il documento word Testol , allineare al centro e sottolineare il

testo con 'apposita funzione. Salvare il file nella cartella creata precedentemente
rinominandolo in PROVA2.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA”, inviare il messaggio a info@comune.it ed in copia conoscenza

nascosta ad albo@comune.it. E' possibile gestire |la PEC da un client di posta come
outlook?



Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1 Aprire il foglio di calcolo foglio4, calcolare la media aritmetica dei valori

in colonna B. Salvare il file nella cartella creata precedentemente rinominandolo
PROVA.

Domanda 2 Aprire un documento word, inserire 'immagine “Stemma-Citta-del-
Tasso” centrandola rispetto al foglio. Salvare il file nella cartella creata
precedentemente rinominandolo in PROVA2.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA” ed allegare l'immagine “Stemma-Citta-del-Tasso”. E’ possibile
impostare la richiesta di notifica di avvenuta ricezione e lettura messaggio?
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Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1 Aprire il foglio di calcolo foglio4, calcolare la media aritmetica dei valori

in colonna B. Salvare il file nella cartella creata precedentemente rinominandolo
PROVA.

Domanda 2 Creare un documento word inserendo in “intestazione” I'immagine
“Stemma-Citta-del-Tasso”. Salvare il file nella cartella creata precedentemente
rinominandolo in PROVA2.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA” ed allegare uno dei file creati. E’ possibile allegare ad una mail un
file firmato digitalmente? Cosa occorre per firmare un file digitalmente?



Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e coghome

Domanda 1: Creare un foglio di calcolo, in una colonna inserire i numeri 30 e 10 e

poi calcolarne 1a media in una cella adiacente. Salvare il file nella cartella creata
precedentemente rinominandolo PROVA.

Domanda 2: Aprire il file word “testol”. E’ possibile cambiare il carattere del testo

tutto in maiuscolo; se si, come? Salvare il file nella cartella creata precedentemente
rinominandolo in PROVA.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA”, si descrivano le tre tipologie di destinatari. E’ possibile allegare un
file firmato ad una mail? Cosa si garantisce firmando un file digitalmente?



Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1 Aprire il foglio di calcolo foglio4, calcolare la media aritmetica dei valori

in colonna B. Salvare il file nella cartella creata precedentemente rinominandolo
PROVA.

Domanda 2 Aprire un documento word, inserire 'immagine “Stemma-Citta-del-
Tasso” centrandola rispetto al foglio. Salvare il file nella cartella creata
precedentemente rinominandolo in PROVA2.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA” ed allegare I'immagine “Stemma-Citta-del-Tasso”. E’ possibile
impostare |3 richiesta di notifica di avvenuta ricezione e lettura messaggio?
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Creare una cartella suf Desktop rinominandoia con il proprio nome e cognome

Domanda 1 Aprire il foglio di calcolo foglio4, calcolare la media aritmetica dei valori

in colonna B. Salvare il file nella cartella creata precedentemente rinominandolo
PROVA.

Domanda 2 Creare un documento word inserendo in “intestazione” l'immagine

“Stemma-Citta-del-Tasso”. Salvare il file nella cartella creata precedentemente
rinominandolo in PROVA2.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA” ed allegare uno dei file creati. £’ possibile allegare ad una mail un
file firmato digitalmente? Cosa occorre per firmare un file digitalmente?



Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1: Creare un foglio di calcolo, in una colonna inserire i numeri 30 e 10 e

poi calcolarne la media in una cella adiacente. Salvare il file nella cartella creata
precedentemente rinominandolo PROVA.

Domanda 2: Aprire il file word “testol”. E’ possibile cambiare il carattere del testo

tutto in maiuscolo; se si, come? Salvare il file nella cartella creata precedentemente
rinominandolo in PROVA.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA”, si descrivano le tre tipclogie di destinatari. E’ possibile allegare un
file firmato ad una mail? Cosa si garantisce firmando un file digitalmente?



