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Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1 Creare un foglio di calcolo, inserire in due celle adiacenti i numeri 80 e
10, calcolarne il quoziente attraverso le funzioni del programma di calcolo ed
inserire un commento in una delle celle. Salvare il file nella cartella creata
precedentemente rinominandolo PROVA.

Domanda 2: Aprire il file word “testol” impostare il formato paragrafazione con
interlinea 1,5. Salvare il file nella cartella creata precedentemente rinominandolo in
PROVA.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA” ed allegare uno dei file creati. E’ possibile mettere in sicurezza i
dati salvati su una chiavetta USB per evitare che gli stessi siano letti in caso di

smarrimento del supporto?
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