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Creare una cartella sul Desktop rinominandola con il proprio nome e cognome

Domanda 1 Aprire il foglio di calcolo foglio2, nella colonna ELENCO impostare
'arrotondamento decimale alla prima cifra ed ordinare I'elenco dal numero piu
grande al pil piccolo. Salvare il file nella cartella creata precedentemente
rinominandolo PROVA.

Domanda 2 Creare un documento word ed inserire una numerazione delle pagine
nella sezione “pié di pagina”. Salvare il file nella cartella creata precedentemente
rinominandolo in PROVA2.

Domanda 3 Aprire il programma di posta elettronica comporre un messaggio con
oggetto “PROVA”, inviare il messaggio a info@comune.it ed in copia conoscenza
nascosta ad albo@comune.it. E’ possibile gestire la PEC da un client dj posta come
outlook?



