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I DIPARTIMENTO
CARTA DEI SERVIZI

UFFICI DEL I DIPARTIMENTO:

Ufficio Anagrafe e Toponomastica
Ufficio Elettorale

Ufficio Informagiovani

Ufficio Pari Opportunita

Ufficio Stato civile

Biblioteca

DIRIGENTE DEL 1 DIPARTIMENTO:

dott. Donato Sarno

tel. 081/5335 313

e-mail: dirigenteldip@ comune.sorrento.na.it
pec: dirigenteldip@ pec.comune.sorrrento.na.it
Riceve per appuntamento

| UFFICIO ANAGRAFE E TOPONOMASTICA

Struttura organizzativa di appartenenza: I Dipartimento

Personale impiegato: Istruttore
amministrativo
amministrativo Chiara Piacente

Pec: protocollo@pec.comune.sorrento.na.it

amministrativo
Mariano Lauro — Esecutore amministrativo Rosa Bonura - Esecutore

Mariangela Maresca - Istruttore

E-mail ordinaria: anagrafe@comune.sorrento.na.it

Telefono: 081/5335 252 — 081/8781150

Orari al pubblico: dal lunedi al venerdi dalle ore 09:00 alle ore 12:00 e nel pomeriggio di

martedi dalle ore 15:30 alle ore 17:30

Dove: I’Ufficio Anagrafe ¢ sito in Piazza Sant’ Antonino n. 14, Sorrento.

Servizi erogati:

Rilascio certificati anagrafe stato civile;
AIRE — Anagrafe Italiani residenti all’estero;
Carte d’identita;

Statistiche;

Invio dati motorizzazione;

Invio dati ASL;

Immigrazioni ed emigrazioni,

Cambi abitazione;

Pratiche irreperibilita;

Stranieri;

Leva;

Atti notori ed Autentiche firma;
Rilascio certificazioni storiche;

Codici fiscali nuovi nati;

Archivio cartaceo;

Contabilita mensile € versamento;
Assistenza Forze dell’Ordine;

Verifica ed aggiornamento numeri civici, adeguamento cartografia cittadina in relazione ai nuovi varchi;

Assegnazione nuovi numeri civici.
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| UFFICIO ELETTORALE

Struttura organizzativa di appartenenza: I Dipartimento

Personale impiegato: Istruttore amministrativo Valeria Esposito — Esecutore amministrativo
Rosa Rossella Molisso

Pec: protocollo@pec.comune.sorrento.na.it — elettorale@pec.comune.sorrento.na.it

E-mail ordinaria: elettorale@comune.sorrento.na.it

Telefono: 081/5335 261

Orari al pubblico: dal lunedi al venerdi dalle ore 09:00 alle ore 12:30 e nei soli giorni di martedi
e giovedi dalle ore 15:30 alle ore 17:00

Dove: I’Ufficio Elettorale ¢ sito in Piazza Sant’ Antonino n. 14, Sorrento.

Servizi erogati:

Revisione dinamica delle liste elettorali;

Verifica schedario elettorale;

Aggiornamento annuale albo scrutatori;

Revisione semestrale delle liste elettorali;

Aggiornamento Albo Presidenti di seggio elettorale;
Aggiornamento Albo dei Giudici popolari;

Rilascio tessere elettorali;

Funzioni relative alla Sottocommissione elettorale circondariale;
Revisione dinamica straordinaria;

Organizzazione e gestione delle consultazioni elettorali;
Sottoscrizioni delle liste elettorali, raccolta firme e referendum popolari;
Certificazioni in materia elettorale.

| UFFICIO INFORMAGIOVANI

Struttura organizzativa di appartenenza: I Dipartimento

Personale impiegato: Istruttore amministrativo Ida Russo

Pec: protocollo@pec.comune.sorrento.na.it

E-mail ordinaria: informagiovani@comune.sorrento.na.it

Telefono: 081/8773510 - Fax: 081/5329155

Orari al pubblico: dal lunedi al venerdi dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e dalle ore 15:30 alle ore
19:00

Dove: il Centro Informagiovani ¢ denominato "Giovanni Falcone, Paolo Borsellino e le loro
Scorte" ed ¢ sito in Corso Italia, 236 - Primo Piano — Sorrento.

Servizi erogati:

Erogazione corsi di formazione;
Servizio Book Crossing;
Gestione Servizio Civile.

Il Centro Informagiovani ¢ un servizio pubblico di comunicazione dedicato ai giovani; offre informazione,
formazione, e consulenza per potenziare la capacita di conoscenza e per effettuare scelte piu consapevoli. E
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inoltre un luogo d'incontro e di partecipazione, in cui il giovane puo socializzare, confrontare aspettative ed
esperienze con i suoi coetanei, trovare risposte personalizzate ai suoi problemi.

Presso la struttura si tengono, sistematicamente, corsi per orientare i giovani verso il mondo del lavoro.

Nel centro ¢ presente materiale informativo riguardante il mondo dei giovani con bacheche aggiornate
riguardanti scuola, lavoro, estero, cultura, tempo libero e concorsi; in piu ¢ attivo il servizio di Book
Crossing, lo scambio di libri per la libera circolazione della cultura.

| UFFICIO PARI OPPORTUNITA’

Struttura organizzativa di appartenenza: I Dipartimento

Personale impiegato: Istruttore Direttivo dott.ssa Maria Elena Borrelli

Pec: protocollo@pec.comune.sorrento.na.it - dirigenteldip@pec.comune.sorrento.na.it
E-mail ordinaria: dirigenteldip@comune.sorrento.na.it
pariopportunita@comune.sorrento.na.it

Telefono: 081/5335 294

Orari al pubblico: riceve su appuntamento.

Dove: I’Ufficio Pari opportunita ¢ sito in Piazza Sant’Antonino n. 14, Sorrento — primo piano

Il Comune di Sorrento, in conformita con la Costituzione Italiana (articoli 3 e 37), il Codice delle Pari
Opportunita (D.Lgs. 198/2006) e la Direttiva della Presidenza del Consiglio dei Ministri del 26 giugno 2019,
promuove iniziative per diffondere la cultura delle pari opportunitd, della non discriminazione e
dell’inclusione sociale.

Obiettivi principali:

. Garantire la parita di trattamento tra donne e uomini.

. Contrastare ogni forma di discriminazione.

. Promuovere I’empowerment femminile e la partecipazione equilibrata di genere nella vita sociale,

economica, culturale e politica.
Ruolo della Commissione per le Pari Opportunita:

L’Ente si avvale della Commissione per organizzare iniziative che includono:

. Diffusione della cultura della diversita nell’educazione formale e informale e negli spazi di
democrazia partecipata.
. Promozione della cultura del rispetto delle persone, dei diritti umani, della non violenza, della
tolleranza, delle differenze di genere e della legalita.
. Promozione della prevenzione e della lotta contro disuguaglianze e discriminazioni.
. Studio e azioni concrete per migliorare la vita quotidiana della comunita.

| UFFICIO STATO CIVILE

Struttura organizzativa di appartenenza: I Dipartimento

Personale impiegato: Istruttore Amministrativo Angela Maresca

Pec: statocivile@pec.comune.sorrento.na.it — protocollo@pec.comune.sorrento.na.it
E-mail ordinaria: statocivile@comune.sorrento.na.it
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Telefono: 081/5335254
Orari al pubblico: dal lunedi al venerdi dalle ore 9:00 alle ore 12:00 ed il martedi pomeriggio

dalle ore 15:30 alle ore 17:00
Dove: I’Ufficio Stato Civile ¢ sito in Piazza Sant’Antonino n. 14, Sorrento — piano terra.

Servizi erogati:

Tenuta registri di nascita, cittadinanza, matrimonio, unioni civili e morte;

Dichiarazione di nascita/pubblicazioni di matrimonio/dichiarazioni di morte;

Aggiornamento registri Stato Civile;

Riconoscimento, disconoscimento, adozione, cambio nome e cognome, rettifiche varie, interdizione,
cittadinanza, divorzio, separazione consensuale, riconciliazione, separazione dei beni, costituzione fondo
patrimoniale, morte;

Permessi di seppellimento, trasporti funebri, passaporti mortuari, autorizzazioni alla cremazione;

Sentenza di divorzio dei Tribunali, riconciliazione tra coniugi, atti notarili di condizione patrimoniale;
Redazione modelli ISTAT di morte;

Corrispondenze con pubbliche amministrazioni per richieste copie ed atti;

Matrimoni civili tra stranieri;

Registrazione DAT.

BIBLIOTECA

Struttura organizzativa di appartenenza: I Dipartimento

Pec: protocollo@pec.comune.sorrento.na.it

E-mail ordinaria: biblioteca@comune.sorrento.na.it

Telefono: 0815335277

Orari al pubblico: dal lunedi al sabato: dalle 09:00 alle 20:00

Solo per il mese di agosto , la biblioteca restera aperta dal lunedi al sabato dalle ore
8:00 alle ore 14:00 e che il servizio riprendera con i soliti orari dal mese di Settembre.
Dove: la Biblioteca Comunale si trova in Piazza T. Tasso — primo piano.

Gestione servizi di catalogazione e archiviazione testi; servizio di prestito libri; servizio CAPSDA.

https://sorrento.infoteca.it/ricerca/semplice
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