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INFORMAZIONI PERSONALI  Arch. J.  Malvone Martina 
 

 
ESPERIENZA 

PROFESSIONALE 
 

(dal 2022 ad oggi)    Istruttore tecnico a tempo pieno e indeterminato 
Ufficio Tecnico – III Dipartimento – Lavori Pubblici 
Comune di Sorrento - Sorrento (Italia) 

 
(dal 2018 al 2021)   Supporto al R.U.P.  

Ufficio Tecnico - Comune di Sorrento -Sorrento (Italia) 
• Assistenza al Responsabile Ufficio Gare per la predisposizione di gare 

sottosoglia comunitaria, tramite invito ai fornitori abilitati a presentare offerte, 
mediante la creazione di Richiesta d’Offerta, Trattativa Diretta e Ordine Diretto 
sulla piattaforma di acquisti elettronica Me.Pa; 

• Predisposizione di bozze di atti amministrativi con particolare riferimento alle fasi 
amministrative precedenti finalizzate all’affidamento dei lavori pubblici (Delibere 
di Giunta Municipale di approvazione di tutti i corrispondenti progetti; determine 
a contrarre e di conferimento incarichi di progettazione per l’elaborazione dei 
progetti esecutivi, Direzione Lavori, Coordinamento per la sicurezza); 

• Assistenza amministrativa in sinergia con gli altri soggetti incaricati per le attività 
connesse alla fase di appalto alla ditta e per tutte le attività legate alla 
esecuzione degli interventi pubblici mediante anche la predisposizione di atti 
amministrativi (determine di aggiudicazione, accettazione della documentazione; 
rinconfigurazione quadro economico, liquidazione stato di avanzamento lavori, 
approvazione stato finale e regolare esecuzione, liquidazione tecnici incaricati); 

• Acquisizione dei CIG, gestione con inoltro corrispondenza correlata, ivi 
compresa la protocollazione, su disposizione del Responsabile Ufficio Gare; 

• Assistenza per le ricerche di mercato preliminari alle procedure di gara; 

• Verifica di congruenza fra i dati fondamentali in un appalto inclusi nei documenti 
di gara e quelli presenti negli atti progettuali; 

• Apertura delle buste virtuali contenenti i documenti di offerta inviati dalle 
imprese, con esaminazione, valutazione e predisposizione della graduatoria 
automatica delle offerte ritenute valide; 

• Aggiudicazione provvisoria e definitiva, gestendo attraverso l’area 
Comunicazioni gli adempimenti in carico alle imprese aggiudicatarie; 

• Verifiche tecnico-amministrative di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, tramite 
piattaforma AvcPass o metodo tradizionale, costituenti motivo di esclusione per 
l’operatore economico alla partecipazione a una procedura d'appalto; 

• Attività amministrativa propedeutica per il rispetto dell’obbligo di trasparenza e 
pubblicità dell’incarico tecnico professionale sul portale del Committente, nella 
sezione “Amministrazione trasparente”. 

• Stipula del contratto per scrittura privata attraverso l’invio a sistema del 
Documento di Stipula sottoscritto con firma digitale; 

• Inserimento e gestione degli atti amministrativi sulla piattaforma AdWeb come da 
disposizioni del Responsabile Ufficio Gare; 

• Richiesta erogazione del finanziamento concesso dalla Cassa Depositi e Prestiti; 

• Assistenza alla Posizione Organizzativa dell’ufficio Gare e Manutenzione per la 
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redazione del piano triennale delle opere pubbliche, richiesta ed erogazione 
Codice Unico di Progetto (CUP) tramite il portale del Mef, gestione degli appalti 
tramite piattaforma Simog; 

• Attività di supporto per le richieste di autorizzazione per gli interventi di 
manutenzione degli immobili comunali vincolati, da parte della Soprintendenza 
Archeologia Belle Arti e Paesaggio per l’Area Metropolitana di Napoli; 

• Compilazione ed emissione Certificato Esecuzione Lavori (C.E.L.) tramite il 
portale Anac; 

 

Nello specifico è stata svolta attività di supporto tecnico-amministrativo per le 
seguenti opere pubbliche: 

• RIPRISTINO DEL MURO DI SOSTEGNO DELLA SECONDA RAMPA DI VIA 
CAPODIMONTE IN SORRENTO; 

• LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE URBANA E MESSA IN SICUREZZA DEL 
TRATTO VIARIO DI CORSO ITALIA INTERCORRENTE DA VICO I ROTA A 
VICO II ROTA; 

• LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE DELLE STRADE COMUNALI DI VIA 
TALAGNANO E DI VIA RIVOLO S’ANTONIO; 

• SERVIZI ATTINENTI L’ ARCHITETTURA E L’INGEGNERIA – 
PROGETTAZIONE ESECUTIVA E COORDINAMENTO DELLA SICUREZZA IN 
FASE DI PROGETTAZIONE DELL’INTERVENTO DENOMINATO "OPERE DI 
RIFACIMENTO DELLA SEDE STRADALE DI VIA FONTANELLE, CROLLATA A 
SEGUITO DELL'EVENTO FRANOSO DEL 04/03/2014"; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA E DI ADEGUAMENTO DELLA 
RETE IDRICA ANTINCENDIO DELL'ISTITUTO COMPRENSIVO TORQUATO 
TASSO SITO A VIA MARZIALE N. 18; 

• INTERVENTI DI MANUTENZIONE DELL'IMPIANTISTICA A SERVIZIO DELLE 
VARIE STRUTTURE DI PERTINENZA COMUNALE, PER UN PERIODO DI 
QUATTRO MESI; 

• LAVORI DI RESTAURO MANUTENTIVO DI ALCUNE PARTI DEL 
COMPLESSO IMMOBILIARE DEL CHIOSTRO DI SAN FRANCESCO – 
STRALCIO FUNZIONALE ED AGIBILE; 

• INTERVENTO DI SISTEMAZIONE STRADALE DI PIAZZA ANGELINA LAURO; 

• LAVORI DI RIPAVIMENTAZIONE STRADALE SU VIA CALIFANO E SU TRATTI 
STRADALI DI VIA FUORIMURA E PARTE DI VIA B. ROTA; 

• LAVORI DI CONSOLIDAMENTO STATICO E RESTAURO DEL SEDIL 
DOMINOVA; 

• LAVORI DI AMPLIAMENTO DI UN TRATTO DELLA STRADA COMUNALE 
DENOMINATA VIA MARZIALE; 

• AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI MANUTENZIONE DELL’IMPIANTO DI 
PUBBLICA ILLUMINAZIONE NEL TERRITORIO COMUNALE; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA FINALIZZATI ALLA MESSA IN 
SICUREZZA DELL'EDIFICIO DEL COMPLESSO SCOLASTICO TORQUATO 
TASSO; 

• LAVORI DI MESSA IN SICUREZZA DELLA PINETA IN LOCALITÀ "LE TORE"; 

• INTERVENTO DI RIPRISTINO DELLA PUBBLICA ILLUMINAZIONE IN VIA 
CAMPAGNANO; 

• INDAGINI GEOGNOSTICHE, GEOFISICHE E PROVE GEOTECNICHE 
AFFERENTI IL PROGETTO DI ADEGUAMENTO DELLE ARTERIE STRADALI 
DI VIA ATIGLIANA, VIA CASARLANO, VIA CALA E VIA BARANICA; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE AL PONTILE DI SBARCO DEL PESCATO IN 
MARINA GRANDE DI SORRENTO; 
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• LAVORI DI EFFICIENTAMENTO DELL'IMPIANTO DI SU PARTE DEL 
LUNGOMARE DEL BORGO DI MARINA GRANDE.PUBBLICA ILLUMINAZIONE 
DEL MOLO DEL PORTO DI SORRENTO; 

• LAVORI DI PICCOLA MANUTENZIONE EDILIZIA DEL PATRIMONIO 
COMUNALE. 

• FORNITURA DI NUOVI ARREDI PER ALCUNI UFFICI DEL COMUNE DI 
SORRENTO; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA E ADEGUAMENTO ALLE 
LINEE GUIDA ANTICOVID19 DELL'ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
''TORQUATO TASSO''; 

• LAVORI DI ADATTAMENTO ED ADEGUAMENTO FUNZIONALE DEGLI 
AMBIENTI SCOLASTICI DELLA V. VENETO. MISURE ANTICOVID19; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA DEI SERVIZI IGIENICI DA 
ESEGUIRE PRESSO L'EDIFICIO SCOLASTICO A. LAURO SITO ALLA VIA B. 
CAPASSO N.1; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA E DI ADEGUAMENTO ALLE 
LINEE GUIDA DEL D.M. N.39 DEL 26/06/20 DELL'EDIFICIO SCOLASTICO A. 
LAURO SITO ALLA VIA B. CAPASSO N.1.; 

• CAMPAGNA INTEGRATIVA DI INDAGINI E MONITORAGGIO AREA FRANATA 
DI VIA FONTANELLE; 

• LAVORI DI AMPLIAMENTO DI UN TRATTO DI STRADA COMUNALE 
DENOMINATA VIA MARZIALE. INTERVENTI DI COMPLETAMENTO A 
CONFINE CON LA PROPRIETÀ EAV S.R.L.; 

• MANUTENZIONE STRAORDINARIA DEL PONTINE ''SBARCATOIO'' DEL 
PORTO DI MARINA PICCOLA, SORRENTO; 

• REALIZZAZIONE DELLA RETE FOGNARIA PLUVIALE IN VIA RIVEZZOLI; 

• RICHIESTA DI OFFERTA PER L'EVENTUALE INCARICO PROFESSIONALE - 
APPALTO DEI LAVORI DI EFFICIENTAMENTO DELL'IMPIANTO DI PUBBLICA 
ILLUMINAZIONE DEL MOLO DEL PORTO DI SORRENTO; 

• RICHIESTA OFFERTA PER LO SVOLGIMENTO PROFESSIONALE - LAVORI 
DI MANUTENZIONE DEL PONTILE DI SBARCO DI MARINA GRANDE; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA E ADEGUAMENTO ALLE 
LINEE GUIDA ANTICOVID19 DELL'ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
''TORQUATO TASSO''; 

• LAVORI DI ADATTAMENTO ED ADEGUAMENTO FUNZIONALE DEGLI 
AMBIENTI SCOLASTICI DELLA V. VENETO. MISURE ANTICOVID19; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA DEI SERVIZI IGIENICI DA 
ESEGUIRE PRESSO L'EDIFICIO SCOLASTICO A. LAURO SITO ALLA VIA B. 
CAPASSO N.1; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA E DI ADEGUAMENTO ALLE 
LINEE GUIDA DEL D.M. N.39 DEL 26/06/20 DELL'EDIFICIO SCOLASTICO A. 
LAURO SITO ALLA VIA B. CAPASSO N.1; 

• LAVORI DI “RIQUALIFICAZIONE IN TERMINI DI MIGLIORAMENTO E 
SOSTENIBILITÀ ENERGETICA DELLA BIBLIOTECA COMUNALE”; 

• LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE DEL SOTTOTETTO DELLA SCUOLA 
VITTORIO VENETO ED AREA CIRCOSTANTE (1° LOTTO); 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRADALE ZONE CITTADINE. CUP 
DELL’OPERA; 

• SERVIZIO DI MANUTENZIONE ORDINARIA DELL’IMPIANTO DI PUBBLICA 
ILLUMINAZIONE; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE STRADALE ZONE COLLINARI; 

• APPALTO DEI LAVORI DI EFFICIENTAMENTO ENERGETICO 
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DELL’IMPIANTO DI PUBBLICA ILLUMINAZIONE DI VIA CROCEVIA NEL 
BORGO DI PRIORA; 

• STUDIO E INDAGINE DEL TERRITORIO E INDIVIDUAZIONE PLANIMETRICA 
DEI RIVOLI ESISTENTI NEL TERRITORIO COMUNALE PRODROMI ALLA 
COMPUTAZIONE DEI COSTI DI MANUTENZIONE; 

• LAVORI DI ADEGUAMENTO TECNOLOGICO DELLA SALA DEL TEATRO 
TASSO; 

• REALIZZAZIONE DI URGENTI SERVIZI DI MANUTENZIONE PER LA TENSO-
STRUTTURA UBICATA PRESSO IL MOLO INTERNO DEL PORTO DI 
SORRENTO IN LOCALITÀ MARINA PICCOLA OGGETTO DELLA CDM N. 68 
DEL 2016; 

• INTERVENTI DI RIPRISTINO FUNZIONALE E ADEGUAMENTO DEGLI 
ASCENSORI MATRICOLA 112 E N. 1346 UBICATI NEGLI EDIFICI DI 
GESTIONE/PROPRIETA' COMUNALE IVI INCLUSI I 2 ASCENSORI A 
SERVIZIO DEL PARCHEGGIO CORREALE "A. LAURO"; 

• INTERVENTO DI CONSOLIDAMENTO DEL COSTONE SOTTOSTANTE LA 
STRADA VIA FUORIMURA; 

• INTERVENTO DI MESSA IN SICUREZZA STRADALE DI VIA CAPO; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE E RIFUNZIONALIZZAZIONE DELL'AREA DEL 
PARCO IBSEN. PRIMO STRALCIO FUNZIONALE ED AGIBILE. (ANNUALITÀ 
2020+2021 + FONDI BILANCIO COMUNALE 2021); 

• REALIZZAZIONE DI UN NUOVO IMPIANTO DI PUBBLICA ILLUMINAZIONE DI 
VIA DEGLI ARANCI; 

• LAVORI DI RIQUALIFICAZIONE IN TERMINI DI MIGLIORAMENTO E 
SOSTENIBILITÀ ENERGETICA DELLA SEDE COMUNALE; 

• INTERVENTO DI MANUTENZIONE STRAORDINARIA ALLA BIBLIOTECA 
COMUNALE B. CAPASSO, SITA NEL COMUNE DI SORRENTO IN PIAZZA 
TASSO.; 

• LAVORI DI MANUTENZIONE E TINTEGGIATURA AMBIENTI VARI DELLA 
SEDE CENTRALE DELLA CASA COMUNALE E REFETTORIO E SUE 
PERTINENZE PRESSO LA SCUOLA T. TASSO; 

• INTERVENTI DI "ADEGUAMENTO TECNOLOGICO DELLA SALA DEL 
TEATRO TASSO."   

• INTERVENTO DI "REALIZZAZIONE DEL PARCO AGRICOLO-
ARCHEOLOGICO DELLA PUNTA DI SORRENTO"; 

• INTERVENTI DI ADEGUAMENTO AREE GIOCO FINALIZZATO AD UNA 
MIGLIORE FRUIBILITA' ED ACCESSIBILITA' IN CHIAVE INCLUSIVA, CON 
L'ACQUISTO DI ATTREZZATURE, GIOCHI PER IL PARCO "HENRIK IBSEN" 
ED IL PARCO "DON GIUSEPPE FONTANELLA" VIA CACCIATORE; 

• INTERVENTO DI "DEMOLIZIONE E RICOSTRUZIONE DELLA SCUOLA 
MATERNA DI CESARANO IN SORRENTO; 

• LAVORI DI RIPRISTINO IMPIANTO DI PUBBLICA ILLUMINAZIONE NEL 
PRIMO TRATTO DI VIA NASTRO VERDE, CON INIZIO DALL'INCROCIO DI 
VIA NASTRO VERDE (KM. 00,00) CON VIA CAPO E IN DIREZIONE 
SANT'AGATA FINO ALLA CONFLUENZA CON LA VIA PRIORA (KM. 03,40); 

• INTERVENTO DI SOMMA URGENZA IN LOCALITÀ SPIAGGIA DI SAN 
FRANCESCO. 

 
 

(dal 2017 al 2022)   Architetto libero professionista  
Studio Interno13 Architetti, Castellammare di Stabia (Italia) 
Progettazione preliminare, definitiva ed esecutiva di immobili e opere pubbliche, 
ristrutturazione di interni, progettazione di arredi su misura, progettazione di impianti 
idrici ed elettrici, ristrutturazioni di esterni con rifacimenti facciate e spazi 
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pertinenziali, redazione pratiche edilizie, pratiche catastali, redazione APE, 
pianificazione preliminare e organizzazione del cantiere, sopralluoghi preliminari e 
rilievi, verifica elaborati tecnici, direzione lavori e supervisione di cantiere 
sull’esecuzione in conformità a qualità, tempi, costi, normativa vigente, SAL mensili e 
collaudi finali, modellazione 3D e rendering. 

 
(dal 2019 al 2022)   Libero professionista/Collaboratrice architetto  

Studio Architetto Striano, Sorrento (Italia) 
Progettazione preliminare, definitiva ed esecutiva di immobili e opere pubbliche, 
ristrutturazione di interni, progettazione di arredi su misura, modellazione 
tridimensionale, Rendering e fotoinserimenti, progettazione di impianti idrici ed 
elettrici, ristrutturazioni di esterni con rifacimenti facciate e spazi pertinenziali, 
redazione pratiche edilizie, autorizzazioni, permessi e nullaosta (CILA, SCIA, 
Permesso di Costruire, Autorizzazione Paesaggistica, Beni vincolati), pianificazione 
preliminare e organizzazione del cantiere, sopralluoghi preliminari e rilievi. 

 
 

(dal 2016 al 2017)   Libero professionista/Collaboratrice architetto  
Studio Ricciardi Architetti, Torre Annunziata (Italia) 
Progettazione preliminare, definitiva ed esecutiva di immobili e opere pubbliche, 
ristrutturazione di interni, progettazione di arredi su misura, modellazione 
tridimensionale, Rendering e fotoinserimenti, progettazione di impianti idrici ed 
elettrici, ristrutturazioni di esterni con rifacimenti facciate e spazi pertinenziali, 
redazione pratiche edilizie, autorizzazioni, permessi e nullaosta (CILA, SCIA, 
Permesso di Costruire, Autorizzazione Paesaggistica, Beni vincolati), pianificazione 
preliminare e organizzazione del cantiere, sopralluoghi preliminari e rilievi. 

 
(dal 2013 al 2014)  Tirocinante  

Arch. Maurizio Schiazzano, Sorrento (Italia) 
Rilievo e rappresentazione grafica di appartamenti ed edifici mediante programmi di 
disegno e modellazione tridimensionale. 

Elaborazione e presentazione di pratiche per la realizzazione di interventi edilizi, 
autorizzazioni, permessi e nullaosta (CILA, SCIA, Permesso di Costruire, 
Autorizzazione Paesaggistica, Beni vincolati). 

 
(dal 2011 al 2012)  Tirocinante 

Ufficio tecnico - Comune di Sorrento, Sorrento (Italia) 
Apprendimento dei procedimenti urbanistici ed amministrativi che competono agli 
uffici tecnici comunali. 

 
 

IDONEITA’     

 
(anno 2022)         Concorso per istruttore tecnico 

Comune di Piano di Sorrento (Italia) 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 
(anno 2016)         Master di 1° livello 

NIB "Architettura e Ambiente", Salerno (Italia) 
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(anno 2015)         Abilitazione all’esercizio professionale matricola n.12254 

Albo dell'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori,  
Napoli (Italia) 

 
(anno 2013)         Laurea di 1° livello voto 106/110 (L-17 Scienze dell’architettura) 

Università degli Studi di Napoli "Federico II" - Facoltà di Architettura 
 

(anno 2007)         Maturità scientifica voto 69/100 
Liceo Scientifico "G. Salvemini", Sorrento (Italia) 

 
COMPETENZE PERSONALI 

 
Lingua madre italiano 

 
 

Lingue straniere 
 
 

inglese B1 B2 B1 B1 B2 
Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente 
avanzato Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

 
Competenze informatiche Ottima conoscenza della piattaforma elettronica Me.Pa, Avcpass, Anac, Simog, 

Cassa Depositi e Prestiti, software Adweb e degli ambienti operativi Microsoft Xp - 
Vista - Win7-8-10-11 e del pacchetto Microsoft Office: piena dimestichezza dell'uso 
di Word per l'elaborazione di documenti e di Excel per la creazione e modifica di 
fogli di calcolo. Ottima capacità nella creazione di presentazioni tramite PowerPoint 
e video con Windows movie maker. Esperta nell'uso di internet, nel reperire 
informazioni sul web tramite motori di ricerca (Google) e nell'utilizzo della posta 
elettronica tramite Outlook e servizi online di posta. Conoscenza dei più comuni 
programmi antivirus e delle norme per proteggere un computer da attacchi 
indesiderati e dannosi. Ottima padronanza dei programmi di computazione come 
Primus e di disegno, rendering e grafica come Autocad 2D e 3D, PhotoShop, 
Rhinoceros, SketchUp, Dialux, Vray, Archicad e Artlantis. 

 
Patente di guida B  

Certificazioni ▪ Procedure telematiche di gara tramite MePA: istruzioni step by step per gestire in 
modo corretto tutte le differenti casistiche di gara - Aidem SRL - Professional 
Academy; 

▪ Certificazione ECDL (patente informatica Europea); 

▪ Certificazione di partecipazione al corso di Revit Architecture per la progettazione BIM - 
Osnap s.r.l Napoli. 

Arch. J. Martina Malvone   
 
 
 
 

Si autorizza al trattamento e alla pubblicazione dei dati riportati 

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  


